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                              A tutte le Casse Edili/Edilcasse 
 
                                 e, p.c.  ai componenti il Consiglio  
       di Amministrazione della  
       CNCE  
 
 Lettera circolare n. 6/2018  
 
 Oggetto: codice LEI 
 
 In relazione ai quesiti pervenuti da alcune Casse Edili e Edilcasse in merito all’obbligo, per 
le Casse stesse, di dotarsi del nuovo Codice LEI (Legal Entity Identifier), previsto dalla normativa 
comunitaria per gli operatori finanziari, la scrivente significa quanto segue. 
 
 Nonostante le ripetute richieste di chiarimento avanzate da CNCE nei confronti del 
Ministero dell’Economia e delle Finanze e gli approfondimenti effettuati attraverso le disposizioni 
emanate da Infocamere, non sono stati acquisiti riscontri chiari ed univoci in merito all’assenza di 
obblighi per le Casse relativi a tale adempimento nonostante gli enti paritetici non siano tra i 
soggetti esplicitamente previsti dalla normativa, cioè imprese iscritte alla Camera di Commercio, 
fondi d’investimento, fondi pensione e enti con obbligo di reporting. 
 
 In assenza dei richiamati chiarimenti la Commissione ritiene opportuno e prudenziale che le 
Casse Edili acquisiscano tale codice, secondo le modalità che potranno rinvenirsi nel manuale 
allegato. 
 
 Le Casse Edili/Edilcasse, per richiedere il codice LEI, dovranno collegarsi al portale web di 
Infocamere http://lei-italy.infocamere.it e accedere all’area “Servizi” – “Richiedi LEI” e compilare 
il format di richiesta online come “altro ente”. 
 
 Si rimane a disposizione per eventuali necessità di chiarimenti. 
 
 Cordiali saluti 
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1 Introduzione al documento 

1.1 Scopo e campo di applicazione del documento 

Il documento ha l'obiettivo di: 
 descrivere le caratteristiche del servizio per la richiesta e il successivo rinnovo del codice Lei;  
 descrivere il servizio di porting e richiesta modifica dati 
 descrivere il processo di istruttoria ed evasione della richiesta di cui al punto precedente.  
 

1.2 Novità introdotte rispetto alla precedente emissione 

 

Versione:  6 Data Versione: 21/10/15 

Descr. modifiche: Gestione richieste fondi pensione 

Motivazioni : - 

 

Versione:  5 Data Versione: 24/06/15 

Descr. modifiche: Nuova modalità di attivazioni dei codici LEI attraverso procedura online e introduzione 
nuove modalità di pagamento 

Motivazioni : - 

 
 

Livello di riservatezza 

 
Livello Ambito di diffusione consentito 

X Pubblico Il documento può essere diffuso all'esterno dell’azienda. 

 
Uso interno 

Il documento può essere diffuso solo all'interno dell’azienda. 
E' consentito darne comunicazione a terzi con clausola di non diffusione. 

 
Riservato 

Il documento non può essere diffuso all'interno dell’azienda. 
La sua visibilità è limitata ad un gruppo ristretto di persone. 
L'indicazione “Riservato” DEVE essere riportata anche nel Piè-di-pagina 
del documento . 

 
 

Riferimenti 

http://www.leiroc.org/  
https://www.gleif.org/en/ 
 
 
 
 
 

1.3 Termini e definizioni 
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In questa sezione si riportano termini e definizioni particolari e specifici del documento. 
 

Termine Descrizione 

Legal 
Entity 
Identifier 
(LEI)  

L’Identificativo della persona giuridica (LEI) è un codice alfanumerico composto da 20 cifre 
associato a informazioni di riferimento chiave che permettono di identificare, in modo chiaro e 
univoco, le persone giuridiche che prendono parte a transazioni finanziarie.  

Local 
Operating 
Unit (LOU) 

Emittenti di codici LEI, noti anche come Unità operative locali (Local Operating Unit, LOU), si 
occupano della registrazione e del rinnovo dei codici LEI e si prefigurano come il principale 
referente per le persone giuridiche che desiderano ottenere un codice LEI 

Global 
Legal 
Entity 
Identifier 
Foundation 
(GLEIF) 

E’ un'organizzazione senza scopo di lucro creata per favorire l'implementazione e l'utilizzo dei 
codici LEI. 
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2 Descrizione generale del servizio 

Il Legal Entity Identifier (LEI) è un codice univoco di 20 caratteri alfanumerici basato sullo standard 
internazionale ISO 17442:2012 attribuito per identificare le parti di operazioni finanziarie di tutto il mondo in 
tutti i mercati e sistemi giuridici. [1] 

LEI Italy è il servizio erogato da InfoCamere, quale pre-LOU del Sistema Globale LEI che consente a tutte le 
persone giuridiche in possesso dei requisiti di richiedere il proprio codice LEI (Legal Entity Identifier).   

2.1 Requisiti e modalità di utilizzo del servizio 

I soggetti giuridici a cui LEI Italy offre il servizio di rilascio del LEI sono le imprese italiane attive nel Registro 
delle Imprese, i comparti dei fondi di investimento italiani gestiti da società iscritte nel Registro delle Imprese 
italiano, i fondi pensione italiani e tutti gli Enti diversi dai precedenti che sono soggetti all’obbligo di reporting. 

L'invio della richiesta di rilascio di un codice LEI al servizio LEI Italy, tramite la compilazione del form online 
disponibile nel Portale Web, può essere effettuata in base alle seguenti modalità principali: 

Nel caso di imprese italiane: 

1. direttamente dall'impresa (ovvero attraverso un suo operatore) che richiede il rilascio del proprio 
codice LEI; 

2. attraverso una organizzazione delegata (ovvero un suo operatore) dall'impresa a richiedere il 
codice LEI. In questo caso, il soggetto delegato deve essere in possesso dei documenti di delega 
(secondo il modulo pubblicato nel Portale Web) necessari affinché il suo ruolo sia riconosciuto, e 
deve consegnarne evidenza secondo quanto richiesto dalle Condizioni Generali del Servizio 
pubblicate. 

Nel caso di fondi di investimento: 

1. direttamente dalla società di gestione del comparto del fondo di investimento (ovvero 
attraverso un suo operatore) che richiede il rilascio del codice LEI per il singolo comparto del fondo 
di investimento di cui è gestore; 

2. attraverso una organizzazione delegata (ovvero un suo operatore) dalla società di gestione del 
comparto del fondo di investimento a richiedere il codice LEI. In questo caso, il soggetto delegato 
deve essere in possesso dei documenti di delega (secondo il modulo pubblicato nel Portale Web) 
necessari affinché il suo ruolo sia riconosciuto, e deve consegnarne evidenza secondo quanto 
richiesto dalle Condizioni Generali del Servizio pubblicate. 

Nel caso di fondi pensione e altri enti: 

1. per i fondi pensione senza personalità giuridica direttamente dalla società di gestione del fondo 
pensione che richiede il rilascio del codice LEI per il fondo di pensione di cui è gestore; 

2. per i fondi pensione con personalità giuridica e per tutti gli altri Enti direttamente dal legale 
rappresentante che richiede il rilascio del proprio codice LEI. 

 

2.2 Disponibilità servizio  

InfoCamere si impegna a prestare con diligenza le attività di propria competenza garantendo l’accesso al 
Servizio del Portale Web dalle ore 08:00 alle ore 21.00 di tutti i giorni feriali ed il sabato dalle 08:00 alle 
14:00 e nelle eventuali estensioni di orario comunicate da InfoCamere nel medesimo Portale Web, salvo 
indisponibilità determinata da forza maggiore o comunque da cause non imputabili ad InfoCamere stessa.  
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3 Aree del Portale Web 

Il sito http://lei-italy.infocamere.it  si può considerare suddiviso in: 

 aree informative, contenti le informazioni generali dell'iniziativa e del servizio offerto; 

 area di erogazione del servizio che contiene l’accesso vero e proprio ai servizi di richiesta del codice 
LEI e di consultazione. 

3.1 Homepage 

Dall'homepage è possibile accedere alle parti informative del sito, principalmente composte dalle seguenti 
aree: 

 CHI SIAMO: presentazione di InfoCamere quale attore principale nell’ambito del servizio LEI Italy 
offerto; 

 FAQ: sono riportate le risposte più frequenti sul servizio esposto; 

 CONTATTI:  sono riportati i riferimenti per ricevere assistenza, via telefono o email e l'indirizzo PEC 
a cui inviare eventuali comunicazioni relative al Contratto e/o Servizio. 

Ulteriori informazioni di primaria rilevanza sono presenti nei box di consultazione rapida inseriti sul lato 
destro di ciascuna delle aree del sito:  

 Utilizzo del servizio riporta i link diretti a  

 Condizioni Generali del servizio LEI; 

 Modulo di Delega prima richiesta 

 Modulo di Delega al rinnovo 

 Modulo di richiesta per Fondo Pensione 

 Autodichiarazione gestore del fondo di investimento 

 Condizioni Economiche del servizio LEI 

 Manuale Utente servizio LEI 

 Requisiti di Utilizzo 

 Template per Porting 

 Link Utili riporta link diretti ad informazioni di approfondimento sull'iniziativa internazionale in cui LEI Italy 
si colloca. 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://lei-italy.infocamere.it/
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4 Richiesta del codice LEI 

La richiesta del codice LEI avviene accedendo all'area SERVIZI → RICHIEDI LEI: 

 

La funzione permette di accedere al form di richiesta online. 

4.1 Accettazione condizioni generali 

La prima pagina presentata per la richiesta è relativa alla presa visione ed esplicita accettazione delle 
Condizioni Generali di Utilizzo del Servizio. 

Per proseguire è necessario dichiarare esplicitamente di conoscere ed accettare le condizioni  esposte ed in 
particolare gli articoli riportati ai sensi degli artt. 1341 e 1342 del codice civile. 

 

In mancanza di accettazione esplicita non è consentito proseguire oltre come espressamente indicato  
qualora si tentasse di procedere (attraverso il tasto Procedi): 
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4.2 Scelta del tipo soggetto 

Dopo l'accettazione delle condizioni generali, è necessario selezionare il tipo di soggetto per il quale si 
richiede il codice lei.  

 

E' possibile selezionare una tra le seguenti opzioni: 

 Impresa 
 Fondo di Investimento 
 Altri Enti/Fondi pensione 

A seconda della scelta fatta, il form di inserimento cambia come descritto di seguito. 

4.2.1 Inserimento richiesta per Impresa 

La selezione di questa tipologia di richiesta permette di richiedere il codice LEI per società iscritte nel 
Registro delle imprese in stato Attivo. 

I campi obbligatori sono contrassegnati con l’asterisco: 
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La prima informazione da inserire è quella relativa al tipo di richiesta che si vuole effettuare.  

Le possibilità previste sono: 

 per singola impresa; 
 per più di un'impresa. 
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La scelta si esplicita selezionando una tra le due voci esclusive presentate : 

 

In base alla scelta effettuata il form di richiesta si presenterà nei due modi seguenti: 

1. nel caso di richiesta singola sarà necessario comunicare direttamente il codice fiscale dell'impresa 
che richiede il codice LEI, indicandolo nel campo che compare dopo la selezione: 

 

 

Il Codice Fiscale indicato deve essere corretto e corrispondere a quello dell'impresa per cui si intende 
richiedere il rilascio del codice LEI. 

Se non corretto, l'errore sarà opportunamente segnalato: 

 

 
Se tale errore si presenta, si prega di controllare quanto indicato e inserire il dato corretto. 

2. in caso, invece, di richiesta multipla sarà data all'utente la possibilità di inserire un file di tipo “csv”, 
ovvero un file con estensione .csv, contenente i codici fiscali delle imprese per le quali si 
richiede il codice LEI e per le quali si ha esplicita delega, separati da ',' (virgola), come indicato 
nello form stesso: 

 

 

 

L'applicazione consentirà di allegare un solo file per richiesta. 

Dopo aver selezionato il file con il tasto Scegli file, si deve procedere a selezionare il pulsante Aggiungi per 
allegarlo alla richiesta. 
 

 



 LEI – Legal Entity Identifier 
   

  pag.13 / 68 

In caso di scelta errata, sarà possibile rimuovere il file scelto e ripetere l'operazione fino a selezionare il file 
corretto. 
 

 

 

4.2.2 Dati Richiedente: organizzazione di appartenenza 

E' necessario indicare in questa sezione alcuni dati relativi al soggetto che sta effettuando materialmente la 
richiesta, indicata come organizzazione richiedente.  

In particolare saranno richiesti: 

 il tipo di organizzazione di appartenenza; l'utente potrà indicare se appartiene ad un'impresa (la 
stessa impresa richiedente il codice LEI o impresa delegata) o ad un soggetto intermediario 
non identificabile come impresa, ad esempio uno studio professionale; 

 il nome dell'organizzazione di appartenenza, ovvero la denominazione dell'impresa o del soggetto 
intermediario; 

 il codice fiscale dell'impresa o del soggetto intermediario. 

 

In caso di selezione di Intermediario, saranno richieste informazioni aggiuntive che invece non si rendono 
necessarie per le Imprese perché per tali soggetti vengono recuperate automaticamente in fase di istruttoria 
direttamente dal Registro delle Imprese. 

Si tratta per un Intermediario di indicare: 

 la partiva IVA; 
 l'indirizzo, suddiviso in via comprensivo del numero civico, provincia, comune, e CAP; 
 indirizzo PEC dell'organizzazione, in corso di validità. Tale indirizzo, qui riportato, sarà utilizzato per 

comunicare l'avanzamento dell'istruttoria per la richiesta inserita, per cui si raccomanda la massima 
cura nell'indicare un indirizzo corretto e valido. 
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Nei casi in cui:  

 il codice fiscale dell'organizzazione (impresa) di appartenenza del soggetto che sta effettuando la 
richiesta non coincida con quello dell'impresa per cui si richiede l'assegnazione del codice; 

 la richiesta venga eseguita da una organizzazione intermediaria (non impresa). 

dovrà essere indicato esplicitamente che si effettua la richiesta in qualità di delegato.  

Si dovrà quindi spuntare il check relativo nel form: 

 

 

Nelle casistiche sopra esposte, qualora non venga esplicitamente indicato che si effettua la richiesta in 
qualità di delegato, il sistema non consente di proseguire nell'invio della richiesta presentando il seguente 
errore: 

 

Sarà quindi necessario allegare la documentazione di delega attraverso l'apposita funzione. 
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In particolare, nel caso di richieste multiple, si ricorda di allegare la documentazione relativa a ciascuna 
delega ricevuta afferente ai codici fiscali indicati nel file .csv caricato. 

 Qualora si stia effettuando una richiesta multipla per più di 5 imprese è possibile inviare la documentazione 
di delega all'indirizzo PEC lei-italy@pec.infocamere.it, indicando nell'oggetto “deleghe XXX/YYYY”, ove il 
codice XXX/YYYY rappresenta il n° pratica (che il sistema comunica quando si conferma l'invio della 
richiesta, es. : pratica n° 7241/2017 ).  

Nel caso di richiesta con delega, è data la possibilità all'utente di selezionare il soggetto a cui si desidera 
intestare la fattura: 

 

Si specifica che in caso di scelta di: 

 Organizzazione delegata: i dati riportati in fattura saranno quelli relativa all'organizzazione di 
appartenenza del delegato; 

 Delegante (assegnatario del codice): i dati riportati in fattura saranno quelli relativa all'impresa 
delegante che richiede il codice Lei. 

 

4.2.3 Dati Richiedente: dati contatto 

E' necessario indicare in questa sezione i dati del contatto, cioè di una persona fisica di riferimento  per la 
richiesta. I dati indicati saranno utilizzati in caso si rendessero necessari chiarimenti in fase di istruttoria della 
richiesta e/o per fornire assistenza telefonica in fase di rinnovo. 

 

4.2.4   Completamento dell'inserimento dati 

Prima di procedere alla spedizione dei dati inseriti è necessario riportare nell'area corrispondente il codice 
captcha di controllo indicato nell'immagine 

mailto:lei-italy@pec.infocamere.it
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Dopo il completamento dei dati, sarà necessario premere il tasto Procedi. 

4.3 Inserimento richiesta per Comparto di fondo di investimento 

La selezione di questa tipologia di soggetto permette di richiede il codice LEI per il comparto di un fondo di 
investimento. 

I campi obbligatori sono contrassegnati dall'asterisco: 
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4.3.1 Tipo di richiesta: richiesta singola 

Per i comparti del fondo di investimento è possibile inserire richieste per singolo comparto.  
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Per ogni richiesta sarà necessario compilare i dati indicati nel form: 

 

 

4.3.2 Dati Richiedente: organizzazione di appartenenza 

E' necessario indicare in questa sezione alcuni dati relativi al soggetto che sta effettuando materialmente la 
richiesta, indicata come organizzazione richiedente.  

In particolare saranno richiesti: 

 il tipo di organizzazione di appartenenza; l'utente deve indicare se il richiedente è la società 
Gestore del comparto o  un soggetto intermediario non identificabile come impresa, ad 
esempio uno studio professionale;  

 il nome dell'organizzazione di appartenenza, ovvero la denominazione della società di gestione o 
del soggetto intermediario; 

 il codice fiscale del soggetto intermediario. In caso, infatti, di scelta di Gestore del Comparto, il 
codice fiscale della sezione sarà compilato con quanto indicato nella sezione relativa al comparto e il 
dato non sarà modificabile; 

 documento di autodichiarazione, di cui è disponibile il modello di riferimento nella sezione 
Utilizzo del Servizio, compilato da un rappresentante della società di gestione del comparto e da lui 
firmato, unitamente ad una scansione del documento di identità del firmatario in corso di validità. 
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In caso di selezione di Intermediario, saranno richieste informazioni aggiuntive che invece non si rendono 
necessarie per le società di gestione del comparto perché per tali soggetti vengono recuperate 
automaticamente in fase di istruttoria direttamente dal Registro delle Imprese. 

Si tratta per un Intermediario di indicare: 

 la partiva IVA; 

 l'indirizzo, suddiviso in via comprensivo del numero civico, provincia, comune, e CAP; 

 indirizzo PEC dell'organizzazione, in corso di validità. Tale indirizzo, qui riportato, sarà utilizzato per 
comunicare l'avanzamento dell'istruttoria per la richiesta inserita, per cui si raccomanda la massima 
cura nell'indicare un indirizzo corretto e valido. 
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Nei casi in cui la richiesta venga eseguita da una organizzazione intermediaria (non la società di Gestione) 
dovrà essere indicato esplicitamente che si effettua la richiesta in qualità di delegato dalla società di 
gestione del comparto. 
 
Si dovrà quindi spuntare il check relativo nel form: 

 

 
Nelle casistiche sopra esposte, qualora non venga esplicitamente indicato che si effettua la richiesta in 
qualità di delegato, il sistema non consente di proseguire nell'invio della richiesta presentando il seguente 
errore: 

 

Sarà quindi necessario allegare, oltre alla autodichiarazione della società di gestione, la documentazione di 
delega che la società di gestione ha rilasciato al soggetto intermediario attraverso l'apposita funzione. Si 
ricorda di fare sempre riferimento ai modelli di autodichiarazione e delega pubblicati nel portale LEI Italy. 

 

Nel caso di richiesta con delega, è data la possibilità all'utente di selezionare il soggetto a cui si desidera 
intestare la fattura: 
 

 

Si specifica che in caso di scelta di: 

 Organizzazione delegata: i dati riportati in fattura saranno quelli relativa all'organizzazione di 
appartenenza del delegato; 

 Delegante (assegnatario del codice): i dati riportati in fattura saranno quelli relativa all'impresa 
delegante che richiede il codice Lei. 

Si specifica che la fattura, in entrambi i casi, sarà inviata alla mail del delegato. 
 

4.3.3 Dati Richiedente: dati contatto 
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E' necessario indicare in questa sezione i dati del contatto, cioè di una persona fisica di riferimento  per la 
richiesta. I dati indicati saranno utilizzati in caso si rendessero necessari chiarimenti in fase di istruttoria della 
richiesta e/o per fornire assistenza telefonica in fase di rinnovo. 
 

 
 

4.3.4   Completamento dell'inserimento dati 

Prima di procedere alla spedizione dei dati inseriti è necessario riportare nell'area corrispondente il codice 
captcha di controllo indicato nell'immagine 
 

 

Dopo il completamento dei dati, premere il tasto Procedi. 
 

4.4 Inserimento richiesta per Altro Ente/Fondo pensione 

La selezione di questa tipologia di soggetto permette di richiede il codice LEI per il comparto di un fondo di 
investimento. 

I campi obbligatori sono contrassegnati dall'asterisco: 
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Per ogni richiesta sarà necessario compilare i dati indicati nel form: 
 

 

4.4.1 Dati Richiedente: organizzazione di appartenenza 

E' necessario indicare in questa sezione alcuni dati relativi al soggetto per il quale è richiesto il codice LEI. Si 
ricorda che per i fondi pensione e gli altri Enti non è possibile presentare la richiesta tramite intermediario.  

In particolare saranno richiesti: 

 Denominazione, ovvero la denominazione del fondo pensione/Ente per il quale è richiesto il codice 
LEI; 

 il codice fiscale dell’Ente per il quale è richiesto il codice LEI o il n° di iscrizione all’Albo fondi 
pensione tenuto dalla COVIP; 

 indicazione di eventuale applicazione alla disciplina dello Split Payment o esenzione IVA; 

 l'indirizzo, suddiviso in via comprensivo del numero civico, provincia, Comune, e CAP; 

 indirizzo PEC dell'organizzazione, in corso di validità. Tale indirizzo, qui riportato, sarà utilizzato per 
comunicare l'avanzamento dell'istruttoria per la richiesta inserita, per cui si raccomanda la massima 
cura nell'indicare un indirizzo corretto e valido. 

 Per i soli fondi Pensione, Modello di richiesta codice LEI per fondi pensione disponibile nella 
sezione Utilizzo del Servizio del portale LEI Italy, compilato e firmato da un rappresentante legale del 
fondo.  

Sarà quindi necessario allegare: 

 Per gli Enti:  

 documentazione attestante la registrazione presso un Pubblico Registro con esplicita 
indicazione del Legale Rappresentante; 

 scansione del documento d’identità del Legale Rappresentante;  
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 documentazione che attesti la sussistenza dei requisiti qualora sia stato selezionato il 
pagamento in modalità Split Payment o Esenzione IVA . 

  Per i Fondi Pensione:  

 Modello di richiesta del Codice LEI per fondi Pensione gestione disponibile nel portale Lei Italy; 

 scansione del documento di identità del firmatario in corso di validità. 
 

 

4.4.2 Dati Richiedente: dati contatto 

E' necessario indicare in questa sezione i dati del contatto, cioè di una persona fisica di riferimento  per la 
richiesta. I dati indicati saranno utilizzati in caso si rendessero necessari chiarimenti in fase di istruttoria della 
richiesta e/o per fornire assistenza telefonica in fase di rinnovo. 

 

 

4.4.3   Completamento dell'inserimento dati 

Prima di procedere alla spedizione dei dati inseriti è necessario riportare nell'area corrispondente il codice 
captcha di controllo indicato nell'immagine 



 LEI – Legal Entity Identifier 
   

  pag.25 / 68 

 

 

Dopo il completamento dei dati, sarà necessario premere il tasto Procedi. 

4.5 Dichiarazione struttura societaria  

È necessario indicare in questa sezione alcuni dati relativi alla Struttura Societaria del soggetto per il quale è 
richiesto il codice LEI. In particolare sarà domandato di selezionare una delle opzioni riportate: 

 Appartengo a un gruppo societario ma non sono la capogruppo; 

 Non appartengo a un gruppo societario o vi appartengo come capogruppo. 

 

A seconda dell’opzione scelta il form di inserimento cambia come descritto di seguito. 

4.5.1 Dichiarazione di appartenenza a un gruppo societario 
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Nel caso in sui il soggetto abbia selezionato l’opzione Appartengo a un gruppo societario ma non sono la 
capogruppo, è data la possibilità di scegliere una delle seguenti opzioni: 

 Intendo fornire informazioni sul gruppo societario; 

 Non intendo fornire informazioni sul gruppo societario. 

4.5.1.1 Inserimento dati del gruppo societario 

Nel caso in cui venga selezionata l’opzione Intendo fornire informazioni sul gruppo societario, è 
possibile indicare il Codice Fiscale della società Controllante Diretta qualora sia una società italiana iscritta 
nel Registro delle Imprese. Nel caso in cui la società Controllante Diretta sia una società estera, è 
necessario lasciare il campo vuoto e precedere con la richiesta.  

 

Prima di procedere con la dichiarazione dei dati sul gruppo societario, è necessario riportare nell’area 
corrispondente il codice captcha di controllo indicato nell’immagine e spuntare la conferma di accettazione 
della Dichiarazione Sostitutiva di certificazione. 
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È richiesto di indicare in questa sezione i seguenti dati della società Controllante Diretta: 

 Codice Fiscale; 

 Denominazione; 

 Codice LEI; 

 Indirizzo, suddiviso in via comprensivo del numero civico, provincia, Comune, e CAP e Nazione. 
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Per le società italiane iscritte nel Registro delle Imprese, il sistema precompila automaticamente i campi. 

A supporto delle informazioni dichiarate è possibile allegare uno o più documenti indicati nella sezione 
Allegati: 

 Bilancio Consolidato (ultimo depositato); 

 Documentazione a supporto del Bilancio Consolidato; 

 Altra documentazione che certifichi a relazione con la Capogruppo; 

 Contratti. 
 

 
 

 Prima di procedere è necessario dichiarare, nella sezione Dati Capo gruppo d’impresa se la Capo Gruppo 
d’Impresa corrisponde o meno alla Controllante Diretta: 

Nel caso in cui si dichiari che la Capo Gruppo Corrisponde alla Controllante Diretta , sarà sufficiente 
cliccare sul  tasto Procedi. 
 
 
 
 

 
 

Nella sezione successiva è riportato il riepilogo dei dati relativi alla struttura societaria dichiarati dall’impresa, 
se i dati sono corretti è possibile premere il tasto Procedi mentre per modificare i dati è possibile premere il 
tasto Indietro. 
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Nel caso in cui si dichiari che la Capo Gruppo Non corrisponde alla Controllante Diretta, sarà necessario 
fornire il Codice Fiscale della Capo Gruppo se è una società italiana iscritta nel Registro delle Imprese o, nel 
caso in cui la Capo Gruppo sia una società estera, sarà necessario lasciare libero il campo.  

Per proseguire si richiede di riportare nell’area corrispondente il codice captcha di controllo indicato 
nell’immagine.  
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Nel caso in cui la Capo Gruppo sia una società diversa dalla Controllante diretta, sarà richiesto di indicare i 
seguenti dati della società Controllante Diretta: 

 Codice Fiscale; 

 Denominazione; 

 Codice LEI; 

 Indirizzo, suddiviso in via comprensivo del numero civico, provincia, Comune, e CAP e Nazione. 
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Per le società italiane iscritte nel Registro delle Imprese, il sistema precompila automaticamente i campi. 

A supporto delle informazioni dichiarate è possibile allegare uno o più documenti indicati nella sezione 
Allegati: 

 Bilancio Consolidato (ultimo depositato); 

 Documentazione a supporto del Bilancio Consolidato; 

 Altra documentazione che certifichi a relazione con la Capogruppo; 

 Contratti. 
 
 

 

 

Nella sezione successiva è riportato il riepilogo dei dati relativi alla struttura societaria dichiarati dall’impresa, 
se i dati sono corretti è possibile premere il tasto Procedi mentre per modificare i dati è possibile premere il 
tasto Indietro. 
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4.5.1.2 Non inserimento dati sul gruppo societario 

Nel caso in cui sia stata selezionata la dichiarazione di appartenenza a un gruppo societario, è possibile 
selezionare l’opzione Non intendo fornire informazioni sul gruppo societario e indicare una delle 
motivazioni proposte come riportato nell’immagine seguente. 
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Prima di procedere con la dichiarazione dei dati sul gruppo societario, è necessario riportare nell’area 
corrispondente il codice captcha di controllo indicato nell’immagine e spuntare la conferma di accettazione 
della Dichiarazione Sostitutiva di certificazione . 
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Nella sezione successiva è riportato il riepilogo dei dati relativi alla struttura societaria dichiarati dall’impresa, 
se i dati sono corretti è possibile premere il tasto Procedi mentre per modificare i dati è possibile premere il 
tasto Indietro. 
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4.5.2 Dichiarazione di non appartenenza a un gruppo societario o appartenenza come 
Capo Gruppo 

Nel caso in cui si dichiari di non appartenere a un gruppo societario o di appartenere al gruppo in qualità di 
Capogruppo, è necessario selezionare una delle motivazioni indicate. 
 

 

Prima di procedere con la dichiarazione dei dati sul gruppo societario, è necessario spuntare la conferma di 
accettazione della Dichiarazione Sostitutiva di certificazione . 

 

Nella sezione successiva è riportato il riepilogo dei dati relativi alla struttura societaria dichiarati dall’impresa, 
se i dati sono corretti è possibile premere il tasto Procedi mentre per modificare i dati è possibile premere il 
tasto Indietro. 
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4.5.3  Riepilogo dati relativi al soggetto richiedente 

 
 

 



 LEI – Legal Entity Identifier 
   

  pag.37 / 68 

Prima dell'invio vero e proprio dei dati, sarà presentata all'utente una maschera con il riepilogo dei dati 
inseriti e, qualora fosse necessario, sarà possibile tornare indietro nel form di compilazione con il tasto 
Indietro e correggere eventuali informazioni.  

Per confermare quanto indicato e completare l'invio dei dati della richiesta, sarà sufficiente premere il tasto 
Invia.  
 

4.6   Esito dell'invio della richiesta 

Ricevuto l'invio della richiesta il sistema presenta all'utente il codice pratica relativo alla richiesta effettuata. 
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5 Assegnazione del codice LEI 

5.1 Procedura di verifica e preassegnazione codice LEI 

Per ogni richiesta inserita, la pre-LOU LEI Italy avvierà, quindi, una procedura di istruttoria nel proprio back-
office secondo questi passi: 

1. validazione dei dati per il soggetto per il quale si richiede il codice Lei:  

o per richieste relative alle imprese, avverrà attraverso la consultazione del Registro delle 
Imprese per le imprese; 

o per le richieste relative ai comparti dei fondi di investimento, la validazione sarà doppia e avverrà 
attraverso la consultazione degli archivi di Banca d'Italia relativamente ai dati del comparto e la 
consultazione del Registro imprese per le imprese gestori dei comparti; 

o per le richieste relative agli Altri Enti, avverrà attraverso la validazione della documentazione 
presentata attestante l’iscrizione presso un Pubblico Registro; 

o per i fondi pensione senza personalità giuridica la validazione sarà doppia e avverrà attraverso 
la consultazione degli archivi di Covip relativamente ai dati del fondo e la consultazione del 
Registro imprese per l’impresa gestore del fondo pensione; 

o per i fondi pensione con personalità giuridica la validazione avverrà attraverso la consultazione 
degli archivi di Covip relativamente ai dati del fondo e la validazione della documentazione 
presentata. 

2. verifica che il soggetto per cui si è richiesto il codice non abbia già un codice assegnato presso altre 
pre-LOU.  

Se si dovesse riscontrare la presenza di una assegnazione presso altra pre-LOU per lo stesso soggetto, 
l'assistenza LEI Italy contatterà la persona di riferimento della richiesta per chiedere se si desidera avviare 
una eventuale procedura di porting. 

Nel caso la richiesta fosse pervenuta da un soggetto delegato, un ulteriore passaggio fondamentale è la 
verifica della presenza e della validità della documentazione di delega presentata. 
 

5.2 Comunicazione PEC per assegnazione LEI 

Completata la fase di istruttoria, verrà inviato all'indirizzo PEC dell'organizzazione richiedente(*)(**) un 
messaggio di posta elettronica certificata contenente la conferma del completamento della fase di 
istruttoria e il link alla procedura guidata con le indicazioni delle operazioni necessarie per completare l’ 
attivazione e la conseguente assegnazione ufficiale del codice LEI. 
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In particolare viene richiesto all'organizzazione richiedente di : 

 sottoscrivere con firma digitale di un Legale Rappresentante (o di un delegato del Rappresentante) 
il documento PDF in allegato al messaggio, che riporta il n°pratica, i codici LEI preassegnati e i 
relativi dati della/e imprese; 

 accedere alla procedura guidata di attivazione del codice LEI cliccando sul tasto ATTIVA ORA.  

(*) Nel caso di richiesta per Imprese: l'organizzazione indicata nel form di richiesta che può coincidere con 
l'impresa a cui assegnare il codice o può agire per delega ricevuta e documentata (secondo il modello 
pubblicato nel portale LEI Italy). Nel caso di fondo di investimento, l'organizzazione di riferimento sarà la 
società di gestione del comparto o un intermediario che agisce per delega ricevuta dalla società di gestione 
stessa. 

(**) L'indirizzo PEC sarà individuato nella seguenti modalità: 

1. nei casi in cui l'organizzazione richiedente sia un'impresa, ovvero  

o l'impresa stessa destinataria del codice LEI   
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o impresa agente per delega  

o società di gestione del comparto (nel caso di richiesta per fondi)  

l'indirizzo PEC verrà direttamente recuperato dal Registro delle Imprese. Si raccomanda quindi di 
verificare preventivamente la correttezza e validità del dato depositato nel Registro; 

2. nel caso di richiesta con delega da parte di soggetto Intermediario verrà utilizzato l'indirizzo PEC 
indicato in fase di compilazione online della richiesta stessa. 

 

5.3 Attivazione del codice LEI 

5.3.1 Consegna il documento 

L’utente è indirizzato attraverso il link riportato nel messaggio PEC, verso la procedura di attivazione online 
pre-configurata con i dati collegati al codice LEI che si intende attivare. 
 

 

 

La prima operazione richiesta all’utente consiste nel caricare a sistema il documento firmato digitalmente 
che è stato trasmesso via PEC.  
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 In caso di mancata recezione della pratica via PEC è possibile scaricare nuovamente  il documento. 

 

 
Prima di procedere all’inoltro dei documenti, è necessario riportare nell'area corrispondente il codice captcha 
di controllo indicato nell'immagine. 

 

Nel caso in cui non venga caricato il documento richiesto, non è consentito proseguire oltre come 
espressamente indicato  qualora si tentasse di procedere (attraverso il tasto Continua): 
 

 

LEI Italy, ricevuta la pratica firmata digitalmente, effettua le verifiche automatiche sulla validità della firma e 
sul firmatario. 
 

5.3.2 Pagamento 
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L’utente può effettuare il pagamento degli importi dovuti attraverso le modalità messe a disposizione dal 
sistema: 

 Carta di credito; 

 Bollettino MAV. 
 

Prima di procedere al pagamento è importante verificare il riepilogo dei dati di fatturazione riportati 
nella pagina. 

 

5.3.2.1 Pagamento tramite Carta di Credito 

Dopo aver selezionato la modalità di pagamento del canone annuo attraverso Carta di Credito, è necessario 
inserire il codice di sicurezza e cliccare il tasto Paga con carta di credito per essere indirizzati verso il 
portale di pagamento CartaSi . 

 

 

 

Prima di effettuare il pagamento è necessario completare la maschera di pagamento dal portale CartaSi e 
dare il consenso per il trattamento dei dati per acquisti on-line. 
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 LEI – Legal Entity Identifier 
   

  pag.44 / 68 

Il sistema mostra il riepilogo dei dati dell’ordine. In caso di errori è possibile tornare indietro cliccando il tasto 
Correggi, mentre se si vuole proseguire nel pagamento è sufficiente premere il tasto Prosegui.  
 
 

 

Una volta effettuato il pagamento apparirà il seguente messaggio di conferma. 

 

Si raccomanda di salvare l’attestazione di avvenuto pagamento scaricabile al link riportato. 
 

5.3.2.2 Pagamento tramite bollettino MAV 
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Selezionando l’opzione bollettino MAV nell’area Modalità di pagamento, apparirà la pagina di riepilogo in 
cui sono riportate le informazioni necessarie per disporre il pagamento. È possibile scaricare il bollettino 
MAV precompilato. 
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5.3.3 Attivazione  

5.3.3.1 Attivazione attraverso pagamento con carta di credito 

Una volta effettuato il pagamento tramite Carta di Credito, la procedura di attivazione è completata.  

La notifica di attivazione sarà inviata all’indirizzo PEC indicato in fase di compilazione online non appena il 
sistema elaborerà il pagamento.   

 

 

5.3.3.2 Attivazione attraverso pagamento con bollettino MAV 

La procedura di attivazione sarà completata una volta che il sistema avrà elaborato il pagamento.  

La notifica di attivazione sarà inviata all’indirizzo PEC indicato in fase di compilazione online. 
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5.4 Consultazione codici LEI in LEI Italy 

I codice LEI attivati compariranno aggiornati nei file quotidianamente pubblicati (in formato elaborabile XML) 
nella sezione SERVIZI >> ARCHIVIO del portale LEI Italy a partire dal giorno successivo alla data di 
attivazione. 

Quotidianamente sarà possibile consultare la lista aggiornata dei codici LEI gestiti dalla pre-LOU LEI Italy 
nonché il delta file dei codici rilasciati ogni giorno. Il servizio è disponibile accedendo alla sezione SERVIZI 
>>ARCHIVIO. L'accesso ai files è possibile anche via Server FTP all’indirizzo 
ftp://ftp.infocamere.it/CommonFileFormat/ 

 
 

Gli identificativi e i dati relativi alle imprese assegnatarie vengono resi pubblici in formato elaborabile XML, 
secondo lo schema XSD riportato e vengono pubblicati secondo lo standard Common File Format in 
conformità a quanto richiesto dal Regulatory Oversight Committee (ROC) a tutte le Local Operating Units 
(LOUs) del Sistema Globale Lei.  

ftp://ftp.infocamere.it/CommonFileFormat/
ftp://ftp.infocamere.it/CommonFileFormat/
http://www.leiroc.org/publications/gls/lou_20140620.pdf


 LEI – Legal Entity Identifier 
   

  pag.48 / 68 

5.5 Ricerca codici LEI in LEI Italy  

Accedendo alla sezione: SERVIZI >>RICERCA LEI è possibile verificare la presenza, lo stato di un codice 
Lei e le informazioni ad esso associate: 
 

 

 

Il form di ricerca presentato è il seguente: 

 

 

Il form rende possibile la ricerca con i seguenti parametri: 

 codice fiscale dell'impresa a cui è assegnato il codice Lei; 

 codice comparto del fondo a cui è assegnato il codice Lei; 

 codice Lei che si desidera ricercare. 

Il valore del parametro di ricerca deve essere inserito nello spazio corrispondente al campo Valore. 

Prima di procedere alla ricerca è necessario riportare nell'area corrispondente il codice captcha di controllo 
indicato nell'immagine 
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Dopo l'inserimento, sarà necessario premere il tasto Avvia Ricerca. 
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6 Fatturazione 

LEI Italy provvederà ad inviare fattura esclusivamente per posta elettronica certificata all'indirizzo PEC 
individuato nella seguenti modalità: 

 nei casi in cui l'organizzazione richiedente sia un'impresa, ovvero  

o l'impresa stessa destinataria del codice LEI   

o impresa agente per delega 

o società di gestione del comparto (nel caso di richiesta per fondi)  

       l'indirizzo PEC verrà direttamente recuperato dal Registro delle Imprese.  

Si raccomanda quindi di verificare preventivamente la correttezza e validità del dato depositato; la 
fattura sarà intestata con i dati depositati nel Registro. 

 nel caso di richiesta con delega da parte di soggetto Intermediario verrà utilizzato l'indirizzo PEC 
indicato in fase di compilazione online della richiesta stessa.  

I dati riportati in fattura saranno: 

 in caso di richiesta senza delega: i dati del assegnatario del codice Lei; 

 in caso di richiesta con delega: in base alla scelta operata dal soggetto delegato in fase di 
compilazione del form di ricerca, i dati saranno relativi  al delegato alla richiesta (selezione: 
Organizzazione delegata) o del delegante assegnatario del codice Lei (selezione: Delegante 
(assegnatario del codice) ). 
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7 Porting 

Per trasferire un codice Lei assegnato da una pre-Lou diversa da LEI-Italy, è necessario inviare un 
messaggio all'indirizzo info.lei-italy@infocamere.it esprimendo la volontà di trasferire il codice, già assegnato 
da una pre-Lou estera, verso LEI-Italy, compilare il form di dichiarazione dei dati relativi alla struttura 
societaria e compilare il form disponibile nei box di consultazione rapida inserito sul lato destro di ciascuna 
delle aree del sito. In particolare, nel form sarà richiesto di indicare: 

 i dati associati al codice LEI per il quale si chiede il trasferimento, inclusi i dati relativi alla struttura 
societaria; 

 i dati di contatto del soggetto che richiede il trasferimento del codice LEI. 

LEI-Italy provvederà a inoltrare la richiesta alla pre-Lou estera per avviare il processo di porting.  

Sarà compito della pre-Lou estera informare la persona che ha registrato come contatto per il codice LEI, 
della richiesta di trasferimento. Nel caso in cui non ci siano opposizioni vengono effettuate le operazioni 
tecniche necessarie per il trasferimento del codice LEI. 

Al termine delle operazioni di porting, Lei Italy invierà una mail di conferma dell’avvenuto trasferimento del 
codice LEI. 
 

mailto:info.lei-italy@infocamere.it
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8 Segnalazione modifiche ai dati LEI 

Accedendo alla sezione: SERVIZI >>SEGNALA MODIFICA il Legale Rappresentante o il suo delegato 
possono segnalare eventuali modifiche ai dati comunicati per il rilascio del codice Lei. 

 

Attraverso il form online è possibile indicare il soggetto giuridico per la quale si vuole comunicare una 
modifica inserendo uno dei seguenti parametri: 

 codice fiscale dell'impresa a cui è assegnato il codice Lei; 

 codice comparto del fondo a cui è assegnato il codice Lei; 

 codice Lei che si desidera ricercare. 
 

 

Prima di procedere alla ricerca è necessario riportare nell'area corrispondente il codice captcha di controllo 
indicato nell'immagine e premere il tasto Avvia Ricerca. 
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Una volta avviata la ricerca, il sistema restituisce i dati associati al codice LEI per il quale è richiesta la 
modifica dei dati associati.  

È possibile modificare i seguenti dati: 

 denominazione; 

 sede legale; 

 forma giuridica. 

Non è possibile richiedere la modifica per i dati relativi al codice LEI, Codice Fiscale, data di assegnazione o 
scadenza e stato del codice LEI. 
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Una volta inserite le modifiche è necessario valorizzare il campo Email di Contatto e premere il tasto 
Segnala per inoltrare la richiesta. 

Le modifiche proposte saranno verificate presso un Pubblico Registro e verrà inviata una email di conferma 
all’indirizzo indicato dal Legale Rappresentante o dal suo delegato. Si ricorda che per le società iscritte nel 
Registro delle Imprese le modifiche vengono recepite automaticamente da sistema. 
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9 Richiesta di rinnovo codice LEI 

Il codice LEI deve essere rinnovato ogni anno, è possibile verificare la data di scadenza del codice  

Accedendo alla sezione: SERVIZI → RICERCA LEI. 

Il rinnovo del codice LEI può avvenire a partire da 40 giorni dalla data di scadenza secondo due modalità: 

 accedendo dalla mail che sarà inviata all’indirizzo email dell’assegnatario e all’eventuale soggetto 
delegato; 

 accedendo all’area SERVIZI → RINNOVO LEI in LEI Italy . 

9.1 Rinnovo codice LEI dalla posta elettronica 

A partire da quaranta giorni prima della scadenza del codice saranno inviati  tre avvisi all’assegnatario e 
all’eventuale soggetto delegato contenenti il link alla procedura di rinnovo online. 

 

 

Cliccando sul tasto Rinnova ora è possibile accedere alla procedura di rinnovo già pre-configurata per lo 
specifico codice LEI.  

 

9.2 Dichiarazione struttura societaria  

Per le modalità di inserimento dei dati relativi alla struttura societaria si rimanda alla sezione 4.6 
Dichiarazione struttura societaria  
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9.3 Completamento attività di rinnovo  

Una volta fornite le informazioni relative alla Struttura Societaria, il sistema riepiloga le informazioni relative 
al codice LEI da rinnovare come riportato di seguito. 
 

 

 

Per proseguire è necessario dichiarare esplicitamente di conoscere ed accettare le Condizioni  Generali di 
Utilizzo del Servizio. 

In mancanza di accettazione esplicita non è consentito proseguire oltre come indicato qualora si tentasse di 
procedere (attraverso il tasto Prosegui). 
 
 

9.4  Modalità di pagamento 

Dopo l’accettazione delle Condizioni Generali, è presentata la pagina di riepilogo del codice LEI da 
rinnovare. 

Prima di procedere al rinnovo è necessario verificare i dati per la fatturazione riportati e  selezionare la 
modalità di pagamento preferita. 
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9.4.1 Pagamento tramite Carta di Credito 

Una volta selezionato il pagamento con carta di credito, è necessario inserire il codice di sicurezza e cliccare 
il tasto Prosegui per poter essere indirizzati verso il portale di pagamento CartaSi . 
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Prima di effettuare il pagamento è necessario completare la maschera di pagamento dal portale CartaSi e 
dare il consenso per il trattamento dei dati per acquisti on-line. 
 

 

 
 
Il sistema mostra il riepilogo dei dati dell’ordine. In caso di errori è possibile tornare indietro cliccando il tasto 
Correggi, mentre se si vuole proseguire nel pagamento del rinnovo è sufficiente premere il tasto Prosegui.  
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Una volta effettuato il pagamento apparirà il seguente messaggio di conferma. 
 

 

Si raccomanda di salvare l’attestazione di avvenuto pagamento scaricabile al link riportato. 
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In caso di errore nella procedura di pagamento, il sistema comunica il mancato pagamento e cliccando il 
tasto Termina operazione si è rindirizzati al portale LEI dove è possibile effettuare una nuova richiesta di 
pagamento. 

 

 

Si ricorda che qualora non fosse possibile procedere al pagamento attraverso Carta di Credito il servizio 
offre la possibilità di effettuare un pagamento attraverso bonifico SEPA. 
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9.4.2   Pagamento tramite bollettino MAV 

Una volta verificati i dati di fatturazione è possibile optare per la modalità di pagamento del canone annuo 
attraverso bollettino MAV.  Selezionando l’opzione Bollettino MAV nell’area Modalità di pagamento, 
appariranno le informazioni necessarie per disporre il pagamento. 

Cliccando sul pulsante “Scarica MAV” è possibile scaricare il bollettino precompilato. 

Inserendo il codice di sicurezza è possibile accedere alla pagina di riepilogo in cui sono riportate le 
informazioni relative al codice LEI da rinnovare e le informazioni necessarie per disporre del pagamento. I 
dati sono esportabili in pdf. 
 
 

9.5 Rinnovo codici LEI da LEI Italy 

È possibile rinnovare il codice LEI accedendo all'area SERVIZI → RINNOVO LEI: 
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Per procedere al rinnovo è necessario indicare il codice LEI da rinnovare, inserire il codice di sicurezza e 
premere il tasto Avvia Ricerca. 

 

 
Cliccando il tasto Rinnova è possibile procedere al rinnovo del codice LEI. 
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Il sistema riepiloga i dati associati al codice LEI per il quale si intende richiedere il rinnovo, per procedere 
bisogna cliccare il tasto Procedi al Rinnovo. 
 

9.6 Dichiarazione struttura societaria  

Per le modalità di inserimento dei dati relativi alla struttura societaria si rimanda alla sezione 4.6 
Dichiarazione struttura societaria  
 
 

9.7 Completamento attività di rinnovo  

Una volta fornite le informazioni relative alla Struttura Societaria, il sistema riepiloga le informazioni relative 
al codice LEI da rinnovare come riportato di seguito. 
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L’informazione da inserire è quella relativa all’identificazione del soggetto che richiede il rinnovo. 

Le possibilità sono: 

 Assegnatario del Codice; 

 Delegato alla prima assegnazione del Codice 

 Soggetto diverso dai precedenti 

 

1. Rinnovo in qualità di Assegnatario del Codice 
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Per proseguire è necessario dichiarare esplicitamente di conoscere ed accettare le Condizioni  Generali di 
Utilizzo del Servizio. 

In mancanza di accettazione esplicita non è consentito proseguire oltre come indicato qualora si tentasse di 
procedere (attraverso il tasto Procedi). 

 

 

Per un approfondimento sulle modalità di pagamento del rinnovo del codice LEI si rimanda alla sezione 9.3 
Modalità di pagamento. 

2. Rinnovo in qualità di Delegato alla prima assegnazione del codice 

Il delegato 40 giorni prima della scadenza riceve una mail in cui è riportato il link per accedere alla procedura 
di rinnovo online già preconfigurata per lo specifico codice LEI. Qualora la mail non fosse arrivata è possibile 
chiedere un reinvio cliccando sul messaggio clicca qui.  
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L’applicazione consente di inviare una PEC all’indirizzo registrato durante il processo di prima assegnazione 
del codice LEI. 

 

1. Soggetto diverso dai precedenti 

La procedura di rinnovo del codice LEI attraverso il portale LEI Italy è riservata all’assegnatario del codice e 
al soggetto delegato alla prima assegnazione del codice.  
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9.8 Verifica del rinnovo  

Se sono trascorsi 4 giorni lavorativi dal pagamento per il rinnovo del codice LEI attraverso Bonifico ma il 
codice risulta ancora non attivato, è possibile dare evidenza del pagamento accedendo nella sezione 
SERVIZI → RINNOVO LEI.  

Dopo aver indicato il codice LEI per il quale è stato richiesto il rinnovo, è possibile dare evidenza del 
pagamento cliccando nel testo in basso. 
 

 

L’applicazione consenti di allegare l’evidenza del pagamento.  

Dopo aver selezionato il file con il tasto Scegli file, si allega alla richiesta cliccando il pulsante Aggiungi.  
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Una volta allegato il file, è possibile inoltrare il file cliccando il tasto Invia Copia Pagamento. 
 
 
 




